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お支払計算書・明細書

電子配信ご利用手順書
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【ステップ２】
届いたメールに記載されているダウンロー
ドページにアクセスします。

※初めてご利用になられる際は、“ログイ
ンIDの登録がお済でない方はこちら・・”
からID（メールアドレス）登録をお願い
します。

P.2

１．お支払計算書・明細書電子配信 ご利用イメージ

現在郵送しておりますお支払明細書を、パソコンで確認・ダウンロード頂ける様になります。

ご利用イメージ

【ステップ１】
事前にご通知頂きました
メールアドレスに「【eco 
Deliver Express】帳票受信
のご連絡」という件名の
メールが届きます。

件名：eco Deliver Express帳票受信のご連絡

送信元会社名 ： 株式会社日本決済情報センター
送信元部署名 ：Web配信担当
帳票名 ： お支払計算書
帳票No. ： 99999
送信日 ： 2016/10/18
保管期限 ： 2017/11/18

下記URLからログインし、受信した帳票のダウンロード
をお願いいたします。

https://www.ecodeliver.jp/・・・・

ログインIDの登録がお済みでない方はこちらから登録
してください。

https://www.ecodeliver.jp/・・・・

メール文面

【ステップ３】
ログイン後、受信した＊＊＊＊＊を確認・
ダウンロードします。

＊＊＊お客様

＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊

https://www.ecodeliver.jp/
https://www.ecodeliver.jp/
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２．ID（メールアドレス）登録方法 - 1 -

○○株式会社
□□部

山田 太郎 様

株式会社日本決済情報センター
Web配信担当

お支払計算書
99999

株式会社＊＊＊＊＊
＊＊部

TEL：（**)****-****
Mail：*****@*****.co.jp

①上記リンクから、Webページにアクセスします。
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②“IDをお持ちでない方はこちら”を
クリックします。

③ご自身のメールアドレスを入力し、“仮登録”
ボタンをクリックします。

④“OK”ボタンをクリックします。

２．ID（メールアドレス）登録方法 - 2 -
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1234@5678.co.jp

⑤上記リンクから、Webページにアクセスします。

⑥パスワードを入力し、“利用規約に同意する”にチェック後、“登録する”ボタンをクリックします。
これでID登録は完了です。

＜ご注意＞
パスワードは半角英数記号の2種類以上を利用し、ログインIDと異なる
8文字以上のものを入力してください。
（良い例）

test1234
5678sample

（悪い例）
test ←半角英数記号の2種類以上を利用していない／8文字以上でない
1234 ←半角英数記号の2種類以上を利用していない／8文字以上でない
test12 ←8文字以上でない

２．ID（メールアドレス）登録方法 - 3 -
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３．電子明細の確認方法 - 1 -

○○株式会社
□□部

山田 太郎 様

株式会社日本決済情報センター
Web配信係

お支払計算書
*****

①上記リンクから、Webページにアクセスします。

株式会社＊＊＊＊＊
＊＊部

TEL：（**)****-****
Mail：*****@*****.co.jp
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３．電子明細の確認方法 - 2 -

②事前に登録頂いたID（メールアドレス）とパスワードを入力し、
“ログイン”ボタンをクリックします。
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３．電子明細の確認方法（イメージ） - 3 -

2014/**/**

2014/**/**

㈱日本決済･･･ ＊＊部

＊＊部㈱日本決済･･･

③“REP”ボタンクリックでお支払計算書のPDFデータ、DATAボタンクリックでご利用明細のZIPファイルをダウンロードします。

お支払計算書
(PDFファイル)

2014/**/**

※帳票No.や帳票名などは、ご利用いただく際、イメージと異なる場合がございます。

＊＊＊＊＊

＊＊＊＊＊

ご利用明細(ZIPファイル)
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４．電子明細を複数人で受け取られる場合(イメージ) - 1 -

複数人で電子明細を受け取られたい場合

①「共有設定」をクリックしてください。

＜手順＞

下記手順の通り設定頂く事で、最大１０名様まで電子明細を受け取られたい方を追加頂く事が可能です。
※メインID含めて最大11か所へ同時配信可能。
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４．電子明細を複数人で受け取られる場合(イメージ) - ２ -

複数人で電子明細を受け取られたい場合

ecodeliver@express.jp

＜手順＞

②「新規作成」をクリックしてください。

③名称部分に任意の名称を入力頂き、「作成」
をクリックしてください。

○○株式会社 □□部 山田 太郎

ecodeliver@express.jp

○○株式会社 □□部 山田 太郎④受信箱欄に表示されている「【送信元】株式
会社＊＊＊＊ ○○部」
をクリックし、「 」をクリックしてください。

株式会社＊＊＊＊ ○○部

○○からの＊＊＊＊＊

株式会社＊＊＊＊ ○○部

*****@***.co.jp
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４．電子明細を複数人で受け取られる場合(イメージ) - ３ -

複数人で電子明細を受け取られたい場合

＜手順＞

⑥電子明細を受け取られたい方のメールアドレスの入力および
通知メール送信のチェックを付けた後、「追加」ボタンを
クリックしてください。

ecodeliver@express.jp

○○株式会社 □□部 山田 太郎

○○株式会社 □□部 山田 太郎

ecodeliver@express.jp

⑤「＋」ボタンをクリックしてください。

⑦追加頂いた方のメールアドレス宛に「【eco Deliver Express】共有担当者
設定完了のご連絡」という件名のメールが届きますので、メールの記載内容
に従ってID（メールアドレス）登録をお願いします。

ID登録完了後より、受信済みの請求書の照会、新着帳票受信メールの配信が
開始されます。

株式会社＊＊＊＊ ○○部

*****@***.co.jp

*****@***.co.jp
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５．ダウンロードできない場合

ボタンをクリックした際に、画面上に が

表示され、電子明細がダウンロードできない場合は、下記手順でInternet Explorerの設定を変更してください。

①「ここ」をクリックしてください。

＜手順＞

②「ファイルのダウンロード（D）」を
クリックしてください。

③①～②でダウンロードできない場合は、下記手順で
再度ダウンロードを実施してください。

１．「全て」にチェックを入れる
２．「この条件で検索」をクリックする
３． ボタンをクリックし、ダウンロードする

１

２

３

ダウンロードできない場合
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６．以前の明細をダウンロードされる場合

以前に受け取った電子明細を再度ダウンロードする場合

以前に受け取った電子明細を再度ダウンロードする場合、保存期間内であれば下記手順にて再度ダウンロード可能です。

１

２

３

１．「全て」にチェックを入れる
２．「この条件で検索」をクリックする
３． ボタンをクリックし、ダウンロードする

（CSVファイルの場合は「DATA」ボタン）


